Instituto de Educacién Media Superior
del Distrito Federal
Direccién General

REGLAMENTO PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS DE CAMPO DE LOS
ESTUDIANTES DE LOS PLANTELES DEL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA
SUPERIOR DEL DISTRITO FEDERAL

El Instituto de Educacion Media Superior es un Organismo Publico Descentralizado, con-
personalidad juridica y patrimonio propio; tiene por objeto impartir e impulsar la educacion de
nivel medio superior en el Distrito Federal, a través de un modelo educativo en el que
considera tres ambitos basicos de formacién: critica, cientifica y humanistica, en términos de
lo sefialado en los articulos primero y segundo del Decreto por el que se crea el Organismo
Publico Descentralizado de la Administracién Publica del Distrito Federal, denominado
Instituto de Educacién Media Superior del Distrito Federal; el articulo 53 fraccion | de la Ley
de Educacién del Distrito Federal; asi como los articulos 1, 2, 37 y 38 del Estatuto Organico
del Instituto de Educacién Media Superior del Distrito Federal; 5, 6, 7, 36 fraccion |, IX 'y 37
fraccion |, del Estatuto Académico del Instituto de Educacion Media Superior del Distrito
Federal.

CONSIDERANDO

Que la educacion que el Instituto de Educacion Media Superior del Distrito Federal brinda al
estudiante es integral y apoya los procesos de aprendizaje a través de actividades culturales
realizadas dentro y fuera de los Planteles, relacionadas con su formacion académica y que
coadyuvan al proceso formativo del estudiante.

Que las actividades realizadas fuera de los Planteles, llamadas practicas de campo, deben
realizarse en forma ordenada, segura y apegada a los programas de estudios; en las cuales
profesores y estudiantes asuman la responsabilidad de su labor y educacion
respectivamente. :

Que es necesario normar las practicas de campo que se realicen con los estudiantes de los
Planteles del Instituto de Educacién Media Superior del Distrito Federal, con apego en lo
establecido en el articulo 20 fraccion IX del Estatuto Organico del Instituto de Educacion
Media Superior del Distrito Federal, se propone el siguiente:

) ) San Lorenzo No. 200 T Col. Del Valle Sur O Del. Benito Juarez @
L'TI'JHL!_" C.P.03100 O Tel. 5559-5655. Fax. 5559-5587 — ]
TEMS




27 Cjudad

Instituto de Educacién Media Superior
del Distrito Federal

ALY z de® Direccidén General
W MéXico

REGLAMENTO PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS DE CAMPO DE LOS
ESTUDIANTES DE LOS PLANTELES DEL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA
SUPERIOR DEL DISTRITO FEDERAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento son de observancia
obligatoria y general para el personal académico, estudiantes y trabajadores de los Planteles

del Instituto de Educacion Media Superior del Distrito Federal y tiene por objeto regular las
practicas de campo que se realizan con los estudiantes.

Articulo 2. Para efectos del presente Reglamento se entendera por:

Instituto El Instituto de Educacion Media Superior del Distrito Federal.
(IEMSDF)

Direccion La Direccién Académica del Instituto de Educacion Media

Académica Superior del Distrito Federal, segdn el Estatuto Organico.

Direccién La Direccién Administrativa del Instituto de Educacion Media

Administrativa Superior del Distrito Federal, segun el Estatuto Organico.

Plantel Los planteles de educacién media superior, establecidos y
administrados por el Instituto.

Coordinador de El Subdirector de Coordinacion de Plantel.

Plantel

Docente Tutor Docente-Tutor-Investigador encargado de las practicas de

Investigador campo.

Estudiante La persona que se encuentra inscrita o reinscrita en alguno

de los planteles del Instituto de Educacién Media Superior
del Distrito Federal.

Reglamento Al Reglamento para la Realizacion de las Practicas de
: Campo de los Estudiantes del Instituto de Educacion Media
Superior del Distrito Federal.
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2.3 Direccién General
€X1CO
Practicas de La actividad. planeada y autorizada para realizarse fuera de
campo locales. los Planteles del IEMSDF pero dentro del Distrito Federal,
relacionada con la formacién y evaluaciéon académica de los
estudiantes.
Practicas de La actividad planeada y autorizada para realizarse fuera de
campo foraneas. los Planteles del IEMSDF y de la jurisdiccién del Distrito

Federal, relacionada con la formacién y evaluacion
académica de los estudiantes de quinto y sexto semestre.

Articulo 3. Los estudiantes que tendran derecho a realizar las practicas de campo, seran
aquellos que:

I. Hayan concluido su tramite ante la Coordinacién de Plantel, para el servicio médico
del Instituto Mexicano del Seguro Social.
ll. Sean asegurados, beneficiarios o derechohabientes de alguna otra Institucion de

Seguridad Social.

Articulo 4. Las practicas de campo no deben interferir con las actividades de otras
asignaturas.

Articulo 5. Las préacticas de campo se realizaran en apego a los principios del Proyecto
Educativo, el Plan y los Programas de Estudio vigentes en el [IEMS DF.

Articulo 6. Los Docentes Tutores Investigadores entregaran en su planeacion semestral, la
o las practicas de campo requeridas para su labor. Los Docentes Tutores Investigadores
deberan justificar su practica de campo conforme al Programa de Estudios y establecer el o
los objetivos y/o competencias a desarrollar o fortalecer.

Articulo 7. Las practicas de campo de cada semestre, nc deben ser mas de tres, por grupo.

CAPITULO I
DE LA ORGANIZACION DE LAS PRACTICAS DE CAMPO

Articulo 8. Al Docente Tutor Investigador encargado le comrespende la planeacion,
organizacion y realizacién de las practicas de campo. El Coordinador del Plantel sera el
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encargado de SO|ICItaI' a la Direccién Académica la autorizacion para realizar la practica de
campo, dicha solicitud se hara con veinte dias habiles previos a su realizacion.

l. La solicitud para realizar practicas de campo debera contener:

a) Lugar, fecha, hora de salida y hora de llegada de la préactica.
b) Itinerario.

¢) Justificacion y objetivo académico de la practica.

d) Asignatura a la que corresponde.

e) Relacion de Docentes Tutores Investigadores encargados.

1. Los documentos que deberan acompafar a la solicitud de practica de campo
son:

a) Lista de las personas que asistiran a la practica de campo, misma que
debera contener: domicilio, nimero de matricula y Clave Unica de Registro
de Poblacién (CURP) de los estudiantes; y por lo que respecta a los
Docentes Tutores Investigadores encargados deberd contener el Registro
Federal de Contribuyentes.

La Direccién Académica remitira una copia de la lista sefialada en el parrafo
anterior a la Direccién Administrativa, minimo con diez dias habiles previos a
la realizaciéon de la practica, a fin de cumplir con los tramites del seguro
contra accidentes.

Ningun estudiante podra realizar la practica de campo, si no esta registrado
en la lista a que se refiere este inciso.

b) Permiso por escrito del padre o tutor legal del estudiante, en caso de que éste
sea menor de edad.

c) Permiso de la autoridad de! lugar en el cual se llevara a cabo la practica de
campo, o en su defecto sefialar el motivo por el cual no se requiera la
autorizacién antes mencionada.

d) Solicitud para el servicio de transporte, en caso necesario.

En la planeacion de las visitas deberd considerarse que la hora para el regreso de los
estudiantes al Plantel no podra exceder de las 19:00 horas.
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En cada practica de campo, por cada autobls o camion deberan estar a cargo al menos dos
Docentes Tutores Investigadores.

Articulo 9. Ninguin estudiante, siendo menor de edad, podra acudir a la practica de campo,
si no presenta la autorizacion por escrito de padres o tutores legales, que al efecto soliciten
las autoridades del Plantel.

Articulo 10. Es facultad de la Direccion Académica, la autorizacién de las practicas de
campo que realicen los estudiantes de los Planteles del IEMSDF, quedando estrictamente
prohibido realizar cualquier practica sin la autorizacion por escrito de la Direccion antes

sefialada.

Articulo 11. Las practicas de campo solo se realizaran dentro de las fechas indicadas como
inicio y fin de curso, establecidas por el Calendario Escolar autorizado por el Consejo de
Gobierno.

Articulo 12. La Direccién Académica sera la unica autorizada para expedir, modificar o
suprimir los formatos utilizados para la realizacion de practicas de campo.

Articulo 13. No se autorizaran practicas de campo:

l. A diferentes destinos en un mismo dia.
Il A lugares que no tengan relacion con la formacién académica del estudiante.

Ii. Que excedan de un dia.
IV. Cuando no se proporcione a la Direccién Administrativa, la informacion requerida
en el Articulo 8, fraccion Il, inciso a), segundo parrafo del presente Reglamento.

CAPITULO Il
DEL SERVICIO DE TRANSPORTE

Articulo 14. El lugar de partida y de llegada sera el de! Plantel que solicite el servicio.

Articulo 15. Para los servicios de transportacién dentro del Distrito Federal se utilizaran,
preferentemente, e! autobus del Instituto o camiones de la Red de Transporte de Pasajeros

(RTP).

Articulo 16. En el servicio de transportacién foranea se utilizaran unidades denominadas
autobuses, los cuales seran contratados por el Instituto. El nimero maximo de personas
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transportadas en los autobuses sera de cuarenta, y como minimo treinta y cinco, en ambos
casos incluyendo a los Docentes Tutores Investigadores encargados.

Articulo 17. Para los servicios foraneos, la distancia maxima a la que podra encontrarse el
destino para realizar la practica de campo es de 125 (ciento veinticinco) Kilometros 6 250
(doscientos cincuenta) kilometros, viaje redondo, contados a partir del Plantel.

EI kilometraje se calculara con base a la tabla de distancia del “Gran atlas de carreteras de
México 2009-2010" publicado por Guia Raoji.

Articulo 18. No se podran utilizar unidades de transporte diferentes a las contratadas o
proporcionadas por el Instituto.

Articulo 19. La solicitud de practicas de campo foraneas o locales, que requieren autobus u
ocupen el servicio de la Red de Transporte de Pasajeros (RTP), respectivamente, se
entregara a la Direccion Académica, veinte dias habiles antes del dia de la practica,
conforme al Articulo 8 de este Reglamento, quien en forma inmediata remitira ia solicitud de
transporte a la Direccién Administrativa.

La Direccion Académica remitira las solicitudes para el uso del transporte del IEMSDF antes
del dia diecinueve del mes, cuando éste sea habil o el dia habil siguiente. Los servicios se
proporcionaran a partir del dia primero del mes siguiente.

Articulo 20. La Direccion Académica informara por escrito al solicitante en un plazo no
mayor a cinco dias habiles respecto a la procedencia o improcedencia de las solicitudes de
autobuses foraneos y del Instituto.

Cuando no sea posible otorgar el servicio de transporte, se informara por escrito al
Coordinador del Plante! para la reasignacién de fechas.

Articulo 21. Todas las solicitudes y listados deben entregarse en original. No se aceptaran
documentos escritos a mano, enviados por fax o correo electronico.

Articulo 22. El Docente Tutor Investigador encargado debera requisitar por duplicado el
formato denominado “Reporte de salidas a Practicas de Campo” por cada unidad requerida.
Al término del servicio debe entregar una copia al operador de la unidad y otra al
Coordinador del Plante! al dia habil siguiente.

Articulo 23. Los Docentes Tutores Investigadores, son los encargados de que el operador
de cada unidad firme el formato “Reporte de Salidas a Practicas de Campo” como registro
de los servicios utilizados.
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Articulo 24. El Coordinador del Plantel, debera enviar a la Direccién Académica en un plazo
no mayor a tres dias habiles, a partir del uso del servicio, el formato “Reporte de Salidas a
Practicas de Campo” de cada uno de ios autobuses o camiones de RTP o del Instituto, que
se utilizaron para transportar a los estudiantes.

Articulo 25.- La Direcciéon Administrativa es la Unica instancia facultada para la contratacion
y pago del servicio de transporte utilizado en las practicas de campo. El pago se realizara
siempre y cuando se acredite, por oficio, haber recibido adecuadamente los servicios de
transporte.

Articulo 26. En caso de siniestro o accidente de las unidades de transporte al momento de
trasladar a los usuarios, deberan reportarse inmediatamente a la Coordinacién del Plantel y
a las Direcciones Académica y Administrativa.

CAPITULO IV
OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES

Articulo 27. iniciado el recorrido a la practica de campo no se podra variar el itinerario del
mismo.

Articulo 28. Los Docentes Tutores Investigadores encargados de las practicas de campo
deberan:

|. Identificar a los estudiantes y Docentes Tutores Investigadores que se presenten a
realizar la practica de campo.
Il. Mantener el control del grupo, la disciplina y observar las medidas de seguridad
necesarias durante la practica de campo.
lll. Hacer del conocimiento de los estudiantes las obligaciones contenidas en el presente
Reglamento, las que deberan cumplir durante la practica de campo.
IV. Supervisar que no se consuman bebidas embriagantes, drogas o enervantes.
V. Impedir el ascenso a las unidades de transporte, a vendedores ambulantes o
personas ajenas al servicio.
VI. Vigilar y evitar que el operador del transporte, cambie o desvié el destino autorizado,
salvo casos de fuerza mayor ¢ caso fortuito. '
VIl. Impedir que se hagan escalas o paradas durante el trayecto a la practica o de regreso
al plantel. _
VIIl. Indicar a los estudiantes que estd estrictamente prohibido portar cualquier tipo de

armas.
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IX. Reportar a la Coordinacién de Plantel, los casos de estudiantes que no acaten las
normas previstas en este Reglamento.

Articulo 29. Los estudiantes que asistan a las practicas de campo deberan:

|. Acatar las instrucciones de los Docentes Tutores Investigadores encargados,
observar las medidas de seguridad y disciplina que se requieran, durante el tiempo
que dure la misma.

Il. Mantener el cuidado y resguardo de sus pertenencias.

Articulo 30. Queda prohibido a los estudiantes que asistan a la practica de campo:

l. Ingerir bebidas alcohdlicas o consumir drogas o enervantes.
Il. Portar cualquier tipo de armas.
I, Llevar animales a la realizacién de la practica, excepto cuando se trate de perros

guia.
V. Levantarse del asiento mientras el vehiculo este en movimiento.
V. Jugar en los pasillos y/o colgarse de los tubos de la unidad.
VI. Utilizar equipos de audio sin audifonos.
VIl.  Maltratar, romper o causar dafo de cualquier tipo a la unidad.
VIIl. Los cantos, porras, gritos e injurias que propicien desorden.

IX.  Sacar cualquier parte del cuerpo por las ventaniflas con la unidad en movimiento.

X. Tirar basura en la unidad, salvo que se trate de contenedores destinados para
ello.

XI.  Cualquier otro comportamiento que ponga en riesgo su integridad fisica o la
buena imagen del Instituto.

Articulo 31. Dentro de los diez dias habiles siguientes a la realizacion de la practica, los
Docentes Tutores Investigadores encargados de la misma deberan presentar un reporte a
la Coordinacién del Plantel, que describa los objetivos académicos alcanzados. Asi mismo
deberan informar sobre los aspectos de la practica, que contribuyan a mantener, fortalecer y
mejorar las actividades de esta naturaleza en el IEMSDF.

La Coordinacién del Plantel presentara un informe al término del semestre a la Direccion
Académica, sobre el desarrollo de las practicas de campo.
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CAPITULO V
SUSPENSION DE LAS PRACTICAS DE CAMPO

Articulo 32. Las practicas de campo se suspenderan:

I. Cuando en la fecha, hora y lugar sefalado para inicio de la practica, los Docentes
Tutores Investigadores encargados no se hayan presentado.

Il. Cuando en la fecha, hora y lugar sefialado para inicio de la practica, el transporte
contratado no se haya presentado.

ll. Cuando los estudiantes no acaten las instrucciones para inicio de la practica, no
observen las medidas de seguridad y disciplina o cometan faltas graves, a juicio del
profesor responsable, en cualquier momento de la practica.

"IV. Cuando las condiciones climéaticas del lugar en donde se desarrollen las practicas no
sean favorables o por situaciones que pongan en peligro la seguridad de los
asistentes.

CAPITULO VI
INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 33. El incumplimiento a lo dispuesto por este Reglamento, sera sancionado en
términos de la normatividad interna vigente del IEMSDF, sin perjuicio de las
responsabilidades que se deriven de la legislacién comun.

Articulo 34. Los estudiantes con antecedentes de haber violado las obligaciones contenidas

en este Reglamento, podran participar en las subsecuentes practicas de campo, previa
valoracion y autorizacién det Coordinador del Plantel y bajo su mas estricta responsabilidad.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al momento de su aprobacidn por el
Consejo de Gobierno del IEMSDF.

SEGUNDO - Para su difusion publiquese en la pagina de Internet del Instituto de Educacion
Media Superior del Distrito Federal.
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TERCERO.- Cualquier situacion no prevista en el presente Reglamento sera acordada
conjuntamente entre la Coordinacion del Plantel y la Direccién Académica.

Se emite en la Ciudad de México Distrito Federal, a los 02 dias del mes de junio del afio
dos mil diez.

El Director General del
Instituto de Educacion Media Superior del Distrito Federal

i vl e i S

r. José de Jesls Bazan Levy

APROBADO POR EL HONORABLE CONSEJO DE GOBIERNO DEL INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA
SUPERIOR DEL DISTRITO FEDERAL, EN LA SEGUNDA SESION ORDINARIA, MEDIANTE ACUERDO NUMERO
S0-2/09/2010, DE FECHA DOS DE JUNIO DE DOS MIL DIEZ.
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